
 



I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет требования к процедуре оформления и 

механизму выдачи Свидетельства о дополнительном образовании (далее – Свидетельство) 

МБУДО «Центр детского творчества» Вахитовского района г. Казани (далее ЦДТ).  

1.2. Свидетельство ЦДТ подтверждает получение дополнительного образования 

учащимся, закончившим полный курс обучения по программе (программам) 

дополнительного образования ЦДТ. 

1.3. Свидетельство вручается учащимся, успешно сдавшим выпускные испытания в 

форме, определенной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программе (далее – ДООП) педагога. 

1.4. Свидетельство подтверждает овладение учащимися необходимым уровнем 

знаний и умений, а также сформированность ключевых компетенций, заявленных в 

ДООП, реализуемых в ЦДТ.  

1.5. Правом на получение Свидетельства пользуются выпускники детских 

объединений, достигшие 14-летнего возраста, успешно прошедшие полный курс освоения 

ДООП, предусматривающий 3 (и более) года обучения в ЦДТ.  

 

II. Порядок оформления Свидетельства 

2.1. Аттестационная комиссия представляет в учебную часть (в установленные 

сроки) протокол о сдаче выпускных испытаний учащимися, успешно прошедшими курс 

обучения по ДООП, на основании которого издается приказ по ЦДТ о выдаче 

Свидетельства. 

2.2. На основании приказа на каждого учащегося выписывается Свидетельство 

(приложение 1). 

2.3. Записи, вносимые в Свидетельство должны быть четкими и аккуратными, 

выполнены черными чернилами. 

2.4. Свидетельство должно быть заверено подписями: педагога, руководителя 

детского объединения, заместителей директора, директора и печатью ЦДТ. 

2.5. Ответственность за правильность оформления документов своего подразделения 

несет руководитель структурного подразделения (заведующий отделом). 

2.6. Свидетельство регистрируется в книге учета, хранящейся в учебной части ЦДТ. 

Документу присваивается регистрационный номер. 

2.7. Вручение Свидетельства осуществляется директором или по его поручению 

уполномоченными лицами в торжественной обстановке. 

2.8. Выпускники, закончившие полный курс обучения по ДООП, но не прошедшие 

аттестацию в соответствии с требованиями ДООП, а также учащиеся, закончившиеся 

курс, но не достигшие 14-летнего возраста, получают справку о том, что они прослушали 

курс по программе (приложение 2). 

2.9. Справка, заполненная на выпускника, подписывается педагогом(ами), 

заместителями директора, директором, заверяется печатью. 

 

III. Заключительные положения 

3.1. Настоящее Положение действует до обсуждения и принятия нового на заседании 

педагогического совета и утверждения приказом директора ЦДТ. 

 



Приложение 1

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ «ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА» 

ВАХИТОВСКОГО РАЙОНА Г. КАЗАНИ РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО № ____ 
 

Настоящее свидетельство выдано__________________________________________ 
                                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________________________________________ 

 

в том, что он__ в 20_____ г.  поступил в _____________________________________ 
                                    (наименование образовательной организации) 

_______________________________________________________________________ 
(района, города, населенного пункта) 

 

и в 20_____ г. окончил___ полный курс обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе __________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

названной образовательной организации и обнаружил__ следующие знания: 

 

1.______________________________________________      _________________ 

2.______________________________________________      _________________ 

3.______________________________________________      _________________ 

4.______________________________________________      _________________ 

 

Директор 

Заместитель директора 

Заместитель директора 

Заведующий отделом 

Педагоги 

«______» _______________20___ г.                          ____________________ 
                                                                    (город, населенный пункт) 

Регистрационный      № _________ 



Приложение 2 

 
 

 

Муниципальное 

бюджетное 

учреждение 

дополнительного 

образования  

 

«Центр детского 

творчества»  

Вахитовского района                

г. Казани 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Справка 

 

Дана______________________________ 

 

__________________________________ 

 

в том, что он(а) с ____________20___ г. 

по ________________________20____г. 

обучался(ась) в Центре детского 

творчества и окончил(а) полный курс 

обучения по дополнительной 

общеобразовательной 

общеразвивающей программе 

_____________________________________

_____________________________________ 

 

Директор                         Р.Р. Саляхова 

 

Зам. директора            Л.Р. Мифтахова 

 

Зам. директора                  Е.Л. Петрова 

 

Зав. отделом                                  

   

Педагог                                      

 

Дата выдачи                                                  

«____ »   ________________ 20____ г. 

 


